Sachbearbeiter Personalwesen
(m/w/d)

Referenznummer KMR-612947
Stand: 26.06.2023

Ausschreibendes Unternehmen:
Heinz Arens GmbH Oberflachenfullservice
Oberflachenfullservice

Standort:
Hauptsitz
RéntgenstralRe 12

Die

;A;t dtter Stellt-:): _ Heinz

tellenangebot &= Arens
Beschaftigungsbeginn:

nach Vereinbarung

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Blro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartner:
Herr Christian Kastner
Zentrales
Personalwesen

GmbH ist seit mehr als 40 Jahren ein europaweit agierendes Zulieferunternehmen mit
Schwerpunkt in der Oberflaichenbehandlung und Oberflachenveredelung von


https://www.karriere-metropole-ruhr.de/pdf/stellenangebot/arens
https://www.karriere-metropole-ruhr.de/jobboerse
https://www.karriere-metropole-ruhr.de

Sachbearbeiter Personalwesen (m/w/d)
Heinz Arens GmbH Oberflachenfullservice, 57439 Attendorn

metallischen Werksticken fir die Automobilindustrie.

Rund 350 Mitarbeiterinnen, Mitarbeiter und Auszubildende sichern mit ihrem
Engagement die Umsetzung der uns anvertrauten Kundenwiinsche.

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort in Attendorn-Ennest suchen wir zum
nachstmoglichen Termin Sie als

Sachbearbeiter Personalwesen (m/w/d)
Ihre Aufgaben:

m  Koordination der Einsatze des Zeitpersonals in Abstimmung mit unseren Dienstleistern

= UnterstUtzung bei der DurchfUhrung der termingerechten Entgeltabrechnung fir einen
fest definierten Mitarbeiterkreis

= Pflege von Personalstamm- und Zeiterfassungsdaten

m  Operatives Personalmanagement von der Vertragserstellung bis zum Austritt

m  Bescheinigungswesen

»  Weiterbildungsmanagement

= Betreuung der Mitarbeiter und Vorgesetzten in allen Personalfragen

Ihr Profil:

»  Erfolgreich abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung

m |dealerweise Anwenderkenntnisse in einem Personalabrechnungsprogramm, wie z.B.
DATEV sowie gute Kenntnisse in gangigen Zeitwirtschaftsprogrammen, wie z. B. ZEUS
und ERP-Systemen

m  Sichere MS Office Kenntnisse

m  Selbststandige, sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

= Schnelle Auffassungsgabe

»  Freude an der Zusammenarbeit mit Menschen

= Ausgeprdgte Teamfdhigkeit und Serviceorientierung
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» Pflege einer offenen und verbindlichen Kommunikation
Ihre Chance:

Wir bieten Ihnen die Sicherheit eines erfolgreichen mittelstandischen Unternehmens,
Gestaltungs- und Entwicklungsspielraume in einer teamorientierten Unternehmenskultur
sowie zielorientierte Weiterbildungsmaoglichkeiten.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung vorzugsweise per E-Mailim PDF-Format (keine Office-
Dokumentenformate) und einer max. DateigroRe von 10MB an personalwesen@arens-
oberflaechenfullservice.com oder als Briefpost. Ihr Ansprechpartner ist Herr Kastner, der
Ihnen fUr Vorabinformationen gerne Uber die Rufnummer 02722 5502-361 zur Verfigung
steht.

Heinz Arens GmbH Oberflachenfullservice
SiemensstraRe 12 - 57439 Attendorn-Ennest

Dieses Angebot auf Karriere Metropole Ruhr aufrufen:
https://www.karriere-metropole-ruhr.de/stellenangebot/612947
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